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1.  Judul	: ……………………………...
2.  Mitra Program PKM	: ……………………………..
3.  Jenis Mitra	: ……………………………...
4. Ketua Tim Pengusul
a. Nama	: ……………………………..
b. NIM	: ……………………………..
c. Program Studi/Fakultas	: ….………………………….
d. Alamat Rumah /Telp/Faks/	: ……………………………..
e. No Handphone	: ……………………………..
f. E-mail	: ……………………………..
5. Anggota Tim Pengusul
a. Jumlah Anggota Dosen	: 	orang
b. Nama Anggota I/NIDN	: ……………. / ……………..
c. Nama Anggota II/NIDN	: …………… / ………………
d. Jumlah Anggota mahasiswa	: 	orang
e. Nama Mahasiswa 1/NIM	:……………………………..
f. Nama Mahasiswa 2/NIM	: …………………………….
g. Nama Mahasiswa 3 /NIM	: …………………………….
6. Lokasi Kegiatan/Mitra
a.	Wilayah Mitra (Desa / Kecamatan)	: ……………………………..
b.  Kabupaten / Kota	: ……………………………...
c.  Provinsi	: ……………………………..
d.  Jarak PT ke lokasi mitra (km)	: ……………………………..
e.  Alamat Mitra/Telp/Faks	: ……………………………...
7. Jangka waktu pelaksanaan	:	Bulan
8. Biaya Total	: Rp.	(minimal 5 juta)
a. LPPM UHAMKA	: Rp. ………………………...
b. Sumber Lain ( Mitra, dll)	: Rp. ………………………...
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SURAT PERINTAH KERJA (SPK)


ABSTRAK 
Abstrak berisi maksimal 500 kata yang memuat permasalahan, solusi, metode, dan capaian  luaran. Abstrak juga dilengkapi kata kunci.



Kata Kunci: 





PRAKATA 


DAFTAR ISI


DAFTAR TABEL


DAFTAR GAMBAR


DAFTAR LAMPIRAN


BAB 1 PENDAHULUAN
1.1 Analisis Situasi
Pada bagian ini diuraikan analisis situasi fokus kepada kondisi terkini mitra yang mencakup hal-hal berikut.
a.   Untuk Mitra yang bergerak di bidang ekonomi produktif
•          Tampilkan profil mitra yang dilengkapi dengan data dan gambar/foto situasi mitra.
•          Uraikan segi produksi dan manajemen usaha mitra.
•          Ungkapkan selengkap mungkin persoalan yang dihadapi mitra.
b.   Untuk Mitra yang mengarah ke ekonomi produktif
•          Tampilkan profil mitra yang dilengkapi dengan data dan gambar/foto situasi mitra.
•          Jelaskan potensi dan peluang usaha mitra.
•          Uraiankan dan kelompokkan dari segi produksi dan manajemen usaha.
•          Ungkapkan seluruh persoalan kondisi sumber daya yang dihadapi mitra
c.    Untuk Mitra yang tidak  produktif secara ekonomi / sosial
•          Uraiakan lokasi mitra dan kasus yang terjadi/pernah terjadi dan didukung dengan  data dan gambar/foto.
Ungkapkan seluruh persoalan yang dihadapi saat ini misalnya terkait dengan layanan kesehatan, pendidikan, keamanan, konflik sosial, kepemilikan lahan, kebutuhan air      bersih, premanisme, buta aksara dan lain-lain. 

1.2 Permasalahan Mitra  
Mengacu kepada butir Analisis Situasi, uraikan permasalahan prioritas mitra yang mencakup hal-hal berikut ini.
1.      		Untuk Mitra yang bergerak di bidang ekonomi produktif: penentuan permasalahan prioritas mitra baik produksi maupun manajemen yang telah disepakati bersama mitra.
2.     		Untuk Mitra yang mengarah ke ekonomi produktif: penentuan permasalahan prioritas mitra baik produksi maupun manajemen untuk berwirausaha yang disepakati bersama.
3.     		Untuk Mitra yang tidak  produktif secara ekonomi / sosial: nyatakan persoalan prioritas mitra dalam layanan kesehatan, pendidikan, keamanan, konflik sosial, kepemilikan lahan, kebutuhan air bersih, premanisme, buta aksara dan lain-lain.
Tuliskan secara jelas justifikasi pengusul bersama mitra dalam menentukan persoalan prioritas yang disepakati untuk diselesaikan selama pelaksanaan program PKM.


BAB 2. TUJUAN DAN SASARAN 
Pada bab ini, sampaikan tujuan dan sasaran yang telah dilakukan pada pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat. Tujuan dan sasaran menggambarkan jawaban permasalahan mitra berdasarkan analisis situasi yang telah dilakukan.



BAB 3. METODE PELAKSANAAN YANG TELAH DILAKUKAN 
Pada bab ini sampaikan metode pelaksanaan pengabdian masyarakat saat melakukan pengabdian. Sampaikan bagaimana cara mengevaluasi keberhasilan program pengabdian masyarakat yang telah dilakukan.



BAB 4. KELUARAN YANG DICAPAI (OUTPUT)
Pada bab ini, yang dimaksud keluaran yang dicapai adalah luaran wajib, berupa 1. kondisi mitra setelah dilaksanakan pengabdian masyarakat (perubahan perilaku, pengetahuan, keterampilan, produksi, atau lainnya sesuai analisis situasi), 2. status capaian artikel di jurnal/forum ilmiah, 3. status capaian di media massa, 4. status capaian pada video, dan luaran tambahan yang dicapai dalam pelaksanaan kegaitan pengabdian masyarakat. Sampaikan ringkasan status capaian luaran wajib dan tambahan dalam bentuk tabel.


BAB 5. FAKTOR YANG MENGHAMBAT/KENDALA, FAKTOR YANG MENDUKUNG DAN TINDAK LANJUT

Pada bab ini, sampaikan persoalan yang menjadi penghambat pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat sehingga pelaksanaan tidak berlangsung optimal. Selain itu, sampaikan pula faktor yang pendukung sehingga kegiatan pengabdian dapat dilaksanakan. terakhir, kemukakan tindak lanjut yang akan dilakukan tim setelah pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat dilakukan.


BAB 6. KESIMPULAN DAN SARAN

Bagian ini berisi simpulan serta saran terkait dengan pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat.


DAFTAR PUSTAKA
Dalam menyusun daftar pustaka pastikan hanya sumber referensi yang digunakan ditulis pada bagian ini dengan format APA. Sebaiknya menggunakan aplikasi Mendeley.



LAMPIRAN
1. Realisasi Anggaran (Lampiran G).
	1. Honorarium

	Honor
	Honor/Jam (Rp)
	Waktu (jam/minggu)
	Minggu
	Total

	
	
	
	
	LPPM
	MITRA

	Pelaksana 1
	
	
	
	
	

	Pelaksana 2
	
	
	
	
	

	Pelaksana n
	
	
	
	
	

	Subtotal (Rp)
	
	

	2. Pembelian bahan habis pakai
	

	Material
	Justifikasi Pembelian
	Kuantitas
	Harga Satuan (Rp)
	Total

	
	
	
	
	LPPM
	Mitra

	Bahan habis pakai 1
	
	
	
	
	

	Bahan habis pakai 2
	
	
	
	
	

	Bahan habis pakai n
	
	
	
	
	

	Subtotal (Rp)
	
	

	3. Perjalanan
	

	Material
	Justifikasi Pembelian
	Kuantitas
	Harga Satuan (Rp)
	Total

	
	
	
	
	LPPM
	Mitra

	Perjalanan 1
	
	
	
	
	

	Perjalanan 2
	
	
	
	
	

	Perjalanan n
	
	
	
	
	

	Sub total (Rp)
	
	

	4. Sewa
	

	
Material
	Justifikasi Pembelian
	
Kuantitas
	Harga Satuan
(Rp)
	Total

	
	
	
	
	LPPM
	Mitra

	Sewa 1
	
	
	
	
	

	Sewa 2
	
	
	
	
	

	Sewa n
	
	
	
	
	

	Sub Total (Rp)
	
	

	TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN SELURUHNYA (Rp)
	
	









2. Instrumen/ Makalah/materi kegiatan
3. Personalia tenaga pelaksana beserta kualifikasinya
4. Artikel ilmiah (draf, status submission atau reprint dll.)
5. Draft publikasi di media cetak/daring
6. HKI, publikasi, leaflet, dan produk lainnya.
7. Foto Dokumentasi kegiatan
8. Daftar Peserta
9. Surat Mitra
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